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LEI MUNICIPAL N® 709, DE 09 DE MAIO DE 2019,

DISPOE SOBRE A CONCESSAQ DE
DIARIAS DE VIAGEM AQS VEREADORES
E SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL
DE ARAPUA/MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O POVO DO MUNICIPIO DE ARAPUA — MG, por iniciativa da
Mesa Diretora, por seus representantes aprovou e eu Prefeito sanciono e promulgo a
seguinte Lei;

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Os Vereadores ¢ Servidores da Cémara Munici pal de
Arapud/MG, em razio de servigo efou representaciio fora do domicilio. de interesse do
Poder Legislativo de Arapua, tais como cursos, semindrios, convencies, COTEressos ou
eventos de capacitagdo profissional, fardo jus 4s didrias de viagem, custeio ou
ressarcimento das despesas. conforme o disposto nesta Lei,

Art. 2°.Diarias sfio indenizacdes destinadas a atender despesas com
alimentagdo, hospedagem e locomogio urbana, durante o periodo de afastamento do
Municipio, & serfio concedidas nos limites das importincias fixadas no Anexo 1 desta
Lei.

§ 1% O servigo efou representagfio deverdo comprovadamente ter
relagio com o interesse da Camara Municipal de Arapus/MG, sendo que, em hipotese

o 3 alguma, sera concedida autorizagio de viagem de interesse exclusivamente particular.
o :
gu:,‘ . CAPITULO 11
= O .
= DAS DESPESAS COM PASSAGEM E COMBUSTIVEL
E = Art. 3".A despesa com transporte interurbano ou com combustiveis

serd reembolsada mediante a apresentagio dos respectivos bilhetes de passagem. notas
=) fiscais, cupons fiscais, comprovante de embarque ou outros documentos
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comprobatérios, admitidos pela Cimara Municipal, desde que previamente autorizada,
e desde que ndo seja utilizado para a viagem veiculo oficial da Cimara Municipal,

§1. Caso a compra do bilhete de passagem ou outro equivalente seja
feita diretamente pelo setor responsavel da Cimara Municipal, o Vereador ou Servidor
nio teradiretto ao reembolso de tal valor.

§ 2% Sempre que for vantajoso para o erdrio, em vista dos pregos
acessiveis dos bilhetes aéreos para deslocamentos intermunicipais, em comparaciio aos
demais meios de locomogio, poderd ser utilizada tal opeio, que deverd ser
expressamente autorizada pela Presidéncia ou Mesa Diretors, ¢ mediante o
cumprimento das regras de prestagio de contas estabelecidas no caput deste artigo,

§ 3% Os comprovantes de despesas nlio podem conter emendas,
rasuras ou borrdes, de forma a evidenciar o valor em nimero perfeitamente legivel,

§ 4°. A Cimara ndp se responsabilizard por danos causados em
veiculo que nio seja de sua propriedade, nem pelos casos fortuitos ou forca maior

CAPITULO 1N
DO REGIMENTO DE ADIANTAMENTO DAS DIARIAS

Art. 4° As didrias serfio pagas através do regime de adiantamento,
mediante crédito em conta do beneficidrio das didrias, e mediante o arbitramento do
nimero estimado de dias de permanéncia no local do destino,

§ 1% As didnas poderdio, excepcionalmentie, serem pagas no decorrer
do afastamento, caso o deslocamento tenha se dado em razido de urgéncia ou
emergéncia, devidamente justificada, devendo, o Requerente, informar a Secretaria da
Camara Municipal que se trata de viagem ja iniciada.

§ 2°5e for prorrogado o prazo da viagem que serviu de base ao ato de
concessio das diarias, o beneficiario terd direito ao reembolso correspondente aos dias
compreendidos ne periodo de prorrogagio, mediante justificativa fundamentada do
agente publico solicitante ¢ mediante autorizagio do Presidente ou da Mesa Diretora,
desde que seja respeitado o limite de didrias previsto no art, 17, § 2°, desta Lei.

§ 3°. O Vereador ou Servidor que receber didria de viagem e, por
qualguer motivo ndo se afastar da sede, ou na hipdtese de retornar em periodo inferior
a0 previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no prazo de até
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03 (cinco) dias. sob pena de ressarcimento ao erario mediante desconto mtegral do
valor em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sancdes legais cahivels,

§ 4° No caso de devolugio de valores recebidos a mais, o Vereador
ou Servidor devera depositar na conta bancana da Cimara Municipal o valor das
dianas recebidas em excesso, entregando o respectivo comprovante 4 Secretaria da
Cémara Municipal,

Art. 5% O pagamento de didrias instituido por esta Lei lerd cardter de
verba indemizatoria, nfio integrando o respectivo vencimentodremuneragdo/subsidio
para quaisquer efeitos.

Seciio 1
Da competéncia para a autorizagiio das didrias

Art. 6° A decisio quanto & oportunidade e conveniéncia de viagens,
sobre as quais incidam concessdio das respectivas didrias compele:

I — ao Presidente, quando se referir & concessfio de didrias a
Servidores.

I - 4 Mesa Diretora, quando se referir 4 concessfio de didrias a
Vereadores e Presidente.

& 1% A designagfio de Vereador para participagdo de qualquer evento
de interesse do Poder Legislativo de Arapud respeitara, sempre gue possivel, a
proporcionalidade da representacio partidaria.

Art. 7. As solicitagbes de didrias deverfo ser expressamente
autorizadas pelo Presidente ou pela Mesa Diretora, conforme disposto no artigo
anterior.

Paragrafo Unico.O Presidente ou a Mesa Diretora expressara sua
autorizacdo atraves de sua assinatura em defenmento transcrito no respectivo
requerimento ou designagio.

Sechio 11

Da forma de solicitacio ¢ deferimento das difrias
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Art. 8.0 Requerimento devera ser feito pelo Vereador ou Servidor.
assinado ¢ protocolado na Secretaria da Camara Municipal, com antecedéncia minima
de 48 (quarenta ¢ oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, atraves de
formulario proprio, constante no Anexo Il para as devidas providéncias pelo setor
financeiro e contdbil da Cimara Municipal, antes do nicio do deslocamento, para que
possam ser empenhadas previamente.

§ 1° Se, por qualquer motivo, a liberagdio do numerano relativo as
didrias e outras despesas ndo for feita adiantadamente, desde que a viagem e as
despesas tenham sido previamente autorizadas, o reembolso podera ser realizado apos
a apresentagdio do formulirio a que se refere o art. 11 desta Lei.

§ 2°. Nio serd autorizada viagem ou liberaglo do respectivo
numerario para Vereador ou Servidor quande o mesmo ndo tiver apresentado a
Prestaciio de Contas e o Relatorio de Atividade. quando for o caso, relativos a viagem
anteriormente empreendida.

Art. 9°. Uma vez autorizada a concessfio das didrias, seguir-se-a o
trimite administrative para a verificacio da exsténcia de saldo em dotagiio
orgamentaria especifica e recurso financeiro suficiente.

Paragrafo Unico. Sendo autorizada, o setor financeiro realizard o
devido processo administrativo acompanhado dos demais setores responsavers,
seguindo a contabilidade que realizara o correspondente empenho e hquidagdo, e
posteriormente o respeclivo pagamento, a ser feito pelo setor financeiro da Cdmara,

Art. 10 O recebimento da didria dispensa o beneficiano de demonsirar
05 gastos através de documentos fiscais, ao passo que ndo gera direito a eventuals
diferengas nas despesas estabelecidas nesta Le,

Parsigrafo Unico. Nos casos das despesas a serem reembolsadas sera
necessaria a apresentacio dos documentos comprobatorios legais.

CAPITULO IV
DA PRESTACAQ DE CONTAS

Art, 11. Em todos os casos de deslocamentos para viagens previstos
neta Lei & obrigatéria a apresentacdo da respectiva Prestagfio de Contas, no prazo de
05 (cinco) duas Gleis subsequentes ao retorno 4 sede, dingida 4 autoridade concedente.
devendo para isso utilizar o formulario constante do Anexo Ill, e apresentagdo dos
comprovantes especificos relativos as atividades exercidas na viagem, dentre outros: ,9?
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| - apresentagdo de comprovantes de frequéncia, quando o Servidor
estiver em curso,

Il - comprovagio da participagiio no evento que motivou a viagem ou
outro documento que ateste a presenca do Vereador ou Servidor no local de destino;

I — copia de certificados, oficios ou outros documentos gque
comprovem a realizagio dos treinamentos, palestras, diligéneias ou outras atividades
desenvolvidas durante o periodo de afastamento.

Art. 12, O Vereador ou Servidor que ndo prestar contas da viagem na
forma e no prazo estabelecido no artigo anterior ficara impedido de receber novas
diarias enquanto perdurar a iregularidade e, 10 (dez) dias apds o retomo, sera
notificado para restitul-las, mediante desconto em folha salanal, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis, sendo consideradas como ndo utilizadas, cabendo ao Controle
Interno da Cimara Mumicipal de Arapua'MG fiscalizar ¢ controlar a observincia do
exposto neste artigo.

Art. 13.E obrigatoria a restituicio dos valores relativos as didrias
recebidas em excesso, nos moldes do ant. 4° & 3° desta lei, sob pena de
responsabilidade.

Art. 14. Nenhum responsavel por prestagio de contas podera entrar
em gozo de férias ou recesso sem que a mesma tenha sido realizada ou a pendéncia
sobre ela tenha sido sanada,

Secio 1

Do setor adminisirativo responsdvel pelo controle e avaliagio dos pedidos ¢
prestaciio de contas

Art. 15. A responsabilidade pelo controle das diarias e da prestagio de
contas ¢ do setor financeiro da Cmara ¢ deve ser fiscalizado pelo Controle Interno da
Céamara Municipal.

§ 1° Na auséncia de servidor lotado em qualquer dos setores
administrativos mencionados acima. o setor de Contabilidade da Camara Municipal
auxiliard no controle das dianas e prestacdo de contas.

§ 2°.0 controle e fiscalizacfio previstos no capuf deste artigo tem
como objetivo;

| — apurar a exatidio e cdlculo das diarias: @J_LE'
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[l — verificar o cumprimento dos prazos previstos nesta lei, e emissdo
de cobranga para o Vereador ou Servidor que estiver em airaso;

[11 = elaborar caleulos de controle das viagens.

§ 3° Quando da rescisdo de Servidor, o setor financeiro juntamente
com o setor contabil da Cémara Municipal, deverfio consultar eventuais diarias
emitidas em favor de servidor exonerado, pendente de prestagio de contas,

CAPITULO YV

DOS VALORES DAS DIARIAS
Art. 16. Os valores das diarias s3o 0s constantes no Anexo | desta Lei,
& 1°. Podera ser concedida diaria integral ou parcial:
[ = A didria integral sera:
a) a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
b) periodo superior a 12 (doze) horas se houver pernoite.
IT — A didna parcial sera:
a} para deslocamento igual ou superior a 06 (seis) horas;
b} se ndio houver pernoite fora da sede

§ 2". Nos deslocamentos com prazo inferior a 06 (seis) horas, o
Vereador ou Servidor sera reembolsado pelas despesas que efetuar com alimentagdo e
transporte mediante juntada 4 prestagdo de contas de bilhetes de passagem. nolas
fiscais ou cupons fiscais relacionados a cada pagamento efetuado.

Art. 17.0 periodo de deslocamento serd contado a partir do horario de
saida da sede do Municipio até a data do retorno, sendo atribuida uma diana a cada
periodo de 24 (vinte e quatro) horas,

§ 1°. A concessdo de diana fica condicionada a existéncia de saldo
orgamentarto e financeiro disponivel para este fim.

§ 2".A concessio de dianas ficara restnita ao limite maximo de (4
{quatro) diarias mensais, por Vereador ou Servidor,
J&Lﬁ:r
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§ 3°. Somente em casos excepcionais, devidamente justificados e
comprovados, de preferéncia através de documentos, é que se podera estender o limite
de diarias previsto no pardgrafo anterior,

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Sera feita a recomposicio anual dos valores fixados das
didrias através de Portaria da Cdmara, considerando o indice oficial IPCA/TBGE.

Pardgrafo Unico. O calculo da recomposicio pelo indice oficial devera
ser elaborado e assinado pelo setor Contabil da Cdmara Municipal e anexado a
Portana.

Art. 19. A didria ndo sera devida nos seguintes ¢asos:

| — quando o deslocamento ocorrer dentro dos limites do Municipio;

Il — quando o afastamento for inferior a (1 (seis) horas;

11 — quando o evento para o qual o Vereador ou Servidor estiver
participando disponha de alimentagio e hospedagem incluida,

IV — seja exclusivo interesse do Vereador ou Servidor;

V - gquando o deslocamento se der para localidade onde o beneficidrio
da didria possua residéncia ou outre domicilio

VI — aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a
conveniéncia ou necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos refenidos
dias, e autorizada pela autonidade competente;

VIl — ao Vereador ou Servidor que estiver em falia com a
apresentagiio de Relatdrio de Viagem efou documentos comprobatdrios de diarias de
_viagem;

VI - a Servidores e Vereadores que estejam afastados, de licenga,
férias, ou outra situagdo incompativel com a concessio de dianas.

X — com efeito retroativo.

Art. 20.Constitui infracio grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber didria indevidamente.

.'_'#, EE}LL&}
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Art. 21.As despesas da Presente Lei correrfio por conta da dotacdo
propria do orgamento vigente.,

Art. 12, 530 partes integrantes desta Lei os Anexos [ [1 e I11,

) B Art. 23. Fica revogada a Resoluglio n® 002, de 03 de abril de 2018 da
Camara Municipal de Arapus e demais disposicdes em contrario,

Art. 24. Esta lei entra em vigor na data de sua publicaciio.

Arapua, 09 de maio de 2019

i
JOAOQ BATISTA TERTO DA CUNHA

Prefeito Municipal

PUBLICADO
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ANEXO 1

TABELA COM 08 VALORES DAS DIARIAS

Tipo de didria Destino | Valor RS
5 Vereadores R¥292.81 )
Belo Horizonte e Servidores RS 292,51
Grandes Centros
Mineiros*
Vereadores RS 230,07
DIARIA o . 2
INTEGRAL Cidades 'm}nﬂrns Servidores RS 230,07
de médio e
pequeno porte®
Vereadores | RS 522,88
Outros Estados Servidores RS 522,88
Vereadores RS 125,49
Belo Horizonte e Servidores RE 12549
Grandes Centro
Mineiros*
Vereadores RS 94,12 o
Cidades mineiras | Servidores RS 94,12
DIARIA de médio e
PARCIAL pequeno porte
Vereadores RS Iﬂﬁ,l_il
Outros Estados
Servidores RS 188,24

PUBLICADO .

*Entende-se como “grandes centros”, os municipios com mais de RS 400.000

{guatrocentos mil habitantes).

‘4




{

PUBLICADO

._"i

Prefeitura Municipal de Arapud - MG

Praga Sdo Jodo Batista,111 - Centro - Fone: (34) 3856-1234
CEP: 38860-000 - Arapua-MG

ANEXO 11
RELATORIO DE VIAGEM
NOME:
DESTINO:
DATA DA HORA: DATA DO HORA:
SAIDA: RETORNO:
ORJIETIVO:
S B " AP
VIA DE  MOTORISTA: PLACA DO CARRO:
TRANSPORTE: i
N° DE DIARIAS: VALOR: RS
OBSERVACOES:
REQUERENTE:
ARAPUAMG, —/—/—
3 4 ASSINATURA
1 4 |[APROVACAO: '
"'Ej ARAPUAMG, —f--f—
'.‘_'-s:'
- ASSINATURA AUTORIDADE COMPETENTE
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ANEXO I

PRESTACAO DE CONTAS

NOME:
DESTINO:
'DATA DA | HORA: DATA DO | HORA:
SAIDA: RETORNO:

ATIVIDADES REALIZADAS:

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS:

VIA DE | MOTORISTA: PLACA DO CARROD:
TRANSPORTE:
N° DE DIARIAS: VALOR RECEBIDO: | VALOR A RESTITUIR:
RS RS
OBSERVACOES:
PRESTADOR DE CONTAS:
ARAPUA/MG, —~f—f-—
ASSINATURA
APROVACAO: B

ARAPUAMG, —/—/—

ASSINATURA AUTORIDADE COMPETENTE
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