Prefeitura Municipal de Arapud - MG

Praga 540 Jodo Batista,111 - Centro - Fone: (34) 3856-1234
CEP: 38860-000 - Arapua-MG

LEI MUNICIPAL N° 713, DE 26 DE JUNHO DE 2019.

Dispde sobre o regime de adiantamenio de

numerdrio, ¢ dd ouiras providéncias.

A Cimara Municipal de Arapua. Estado de Minas Gerais, por seus

representantes legais, decreta e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei.

Art. 1° O pagamento de despesas por meio de adiantamento pelos drigios
da administragio direta do Municipio obedecerd ao disposto na Lei Federal n® 4,320,
de 17 de margo de 1964 e ao disposto nesta Lei.

Art. 2° O adianiamento consiste na entrega de numerdrio a servidor, a fim
de lhe dar condiglies de realizar despesas de competéncia da Administracio Pablica
Munieipal que. por sua natureza ou urgéncia, nfio possam aguardar o processamento
normal, sempre precedido de empenho na dotagfio propria, conforme artigo 60, da Le
Federal n® 4.320/1964.

§ 1" Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento
ora instituido restringir-se-3o0 aos casos previstos nesta Lel e sempre em cardter de
exce¢do, ndo podendo ultrapassar, anualmente, os hmites previstos no art, 24, 1 e 11,
da Lei B 666/93.

§ 2' O adiantamento mensal serd de até R$ 1.000.00 {um mil reais),
podendo, em casos excepeionais, ser acrescido mediante justificativa

§ 3" O adiantamento somente serd concedido depois de certificada a
impossibilidade de realizar a despesa por quaisquer meios do processo normal de
aplicagdio e quando constatada pelo drgdo interessado a economia processual para a
realizacio da compra.
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$4° O Poder Executivo fica autorizado & atualizar, anualmente, por
Decreto, os valores do adiantamento de acordo com a variagio do indice do INPC
(indice Nacional dos Pregos ao Consumidor) do periodo compreendide entre oS 12

(doze) meses anteriores.

Art. 3° Poderio ser realizados sob o regime de adiantamento 03
pagamentos das seguintes especies de despesa:

| — despesas processuais:

a) custas, que compreendem as verbas pagas aos serventuarios da Justiga e
aps cofres pablicos pela pritica de atos processuals conforme a tabela de lel ou
regimento adequado:

b) indenizacio de viagem, didria de testemunhas, remuneragdo de
assistente técnico ou de perito judicial.

¢) despesas decorrentes de reconhecimento de lirmas, autenticaghes de
documentos, obtencdo de certiddes e lavratura de escrituras publicas em atos de
interesse do municipio;

d) outras despesas decorrentes da tramitagio de processo judiciais ou
administrativos em que o municipio seja parte.

Il — despesas a serem pagas em outro municipio ou local distante da
reparticio pagadora, salvo se puderem subordinar-se a0 processo normal de aplicagdo.

a) com aquisigio de combustivel, lubrificantes, pedagios. estacionamentos
¢ garagens em viagens administrativas,

b} com a aquisicio de pecas de reposighio, reparos de urgéncia ou reboque
de velculos em viagens administralivas,

¢) com pagamento de taxas de inscrigdo ou participaglo em cursos de
aperfeigoamento. Simposios, CONgressos e promogdes congéneres, destinados a
servidores publicos municipais, desde que expressamente autorizados pelo respectivo
superior hierarquico;

d} para atender 8 cOmMpPromissos que exijam pronto pagamento. Oy
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[l — despesas extraordinarias e urgentes:

a) com aquisigio de pecas de reposiglio para veiculos e equipamentos,
quando o reparo for inadidvel;

b) para atender a sitwagles comprovadamente imprevisiveis que ndo
admitam protelagiio, desde que justificadas.

IV — pequenas despesas ¢ de pronto pagamento:

a) com aquisicdo de livros, jornais e outras publicagbes necessdrias ao
servigo publico municipal, inclusive repertorios de legislacfio, junisprudéncia, doutrina
¢ pratica processual veiculados através de site;

b) com aquisicio de artigos para escritorio, desenho, pintura, topografia,
ensino, laboratorio, pegas e acessdrios para equipamentos e instalactes elétricas. em
quantidade restrita, para uso ou consumo de urgéncia,

¢) com copias xerogrificas e de redugfio;

d) com material de consumo e servigos de lerceiros qué ndo possam
subordinar-se ao processo normal de aplicag@o, em razdo da urgéncia;

¢) com atendimento em consertos de magquinas ou equipamentos, de
natureza urgente, ou com atendimento de outra necessidade imediata.

V — despesas com servigos de terceiros, de natureza eventual, prestado por
pessoas fisicas sem vinculo de emprego com o municipio, como reparos de
equipamentos ¢ conservacdo de bens moveis municipais;

V1— despesas com transporte em geral:

a) com a aquisicieo de combustivel, lubrificante e pedigios em viagens
administrativas;

b) com aquisi¢io de pecas de reposicdo, reparos de urgéneia ou rebogque de
veiculos em viagens com finalidade de transporte em geral;

c) com pagamento de fretes e carretos de pequeno vulio.

Art. 4° E vedado realizar as seguintes despesas pelo regime de

adiantamento.
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[ — aquisiciio de equipamentos que exijam O registro no patrmonio por sua
caracteristica ou natureza.

Il — servigos de terceiros e aquisi¢io de materiais que possam ser atendidos
mediante contrato formal;

[l — despesa cuja liquidagiio estiver prevista em leis ou atos
administrativos;

IV — aquisicie de materiais idénticos ou similarés aos existentes e
disponiveis no almoxarifado do Municipio,

V — pagamento de multas de infracio a legislagio de trinsito, que serfio de
responsabilidade patrimonial do servidor publico municipal autor da infracdo;

V1 — para atender a despesas ja realizadas,

CAPITULO 1T
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 5" As requisicdes de adiantamento serfic feitas ao Secretario
Municipal de Finangas, mediante o preenchimento do formulario proprio, fazendo-ze
constar, obngatoriamente:

I = 0 nome completo, o cargo ou fungio, o enderego funcional ¢ CPF da
autondade ou servidor que requisita o adiantamento;

Il — a identificacdo da especie de despesas a ser atendida, com mencio ao
disposto nesta lei, em que se classifica,

1 — a wlentificagio da dotagdo orgamentaria a ser onerada;

IV — o prazo de aplicaglo do adiantamento,

V¥ — a importincia do adianiamento

Art. 6* Podem receber adiantamentos:
I - Prefeito Municipal; &

[1 = Procurador-Geral; @})’
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[T - Controlador Interno:;
IV — Chefe de Gabinete:
V — Secretarios Municipais;

Art. 7 Niio se fard adiantamento!

| — a servidor ou ocupante de cargo comissionado ou eletivo em alcance
nem a responsavel por dois adiantamentos;

Il — para atender despesas ja realizadas,

Parigrafo Unico, Para os fins do disposto no inciso T do capur deste artigo,
considera-se;

[ — o alcance se caracteriza pela nidio prestagio de contas no prazo
estabelecido ou pela ndo aprovago das contas em virtude de aplicagio do
adiantamento;

I — responsavel por dois adiantamentos é o servidor ou ocupante de cargo
comissionado ou eletivo designado pela administragio. para, em seu nome, realizar
despesas em decorréncia da excepcionalidade de que trata o art. 68 da lei Federal n®
4.320/1964, e que nfio tenha feito a devida prestago de contas da aplicacio dos

recursos que lhe loram confiados em pelo menos um adianiamento.

Art. 8 Os formularios de reguisigiio de adiantamento, devidamente
preenchidos, serfo submetidos ao Secretario Municipal de Finangas e terfio prioridade
no processamento.

Pardgrafo Unico. Deferida a requisiclio. a despesa serd empenhada ¢ o
adiantamento liberado ao servidor responsavel por meio de crédito bancirio.

CAPITULO I
DA APLICACAO DO ADIANTAMENTO
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Art. 9" O adiantamento somente poderd ser utilizado para o pagamento de
despesas no periodo de 30 (trinta) dias. contados do recebimento pelo servidor da

importincia requisitada

Art. 10. E vedada a aplicagdo de adiantamento em despesa de classificaciio
diferente daquela para o qual houve competente autorizacio.

Art. 11, A cada pagamento de despesa efetuado o responsavel devera
eXigir 0 competente comprovante,

§ 1° Tem validade como comprovante:

| — notas fiscais e recibos devidamente formalizados;

I — quando cabiveis, declaragbes e outros documentos, desde que
convenientemente justificadas, condicionada g sua aceitacdo 4 perfeita e completa
caractenzacdo da despesa,

5 2% Os comprovantes de despesas de que trata o caput deste artige deverdo
conter, necessariamente:

| — o nome do fornecedor ou prestador de servigo:

II - CPF ou CNPJ do fornecedor ou prestador de servigos;

T — & data de realizagdo da despesa:

IV — 0 valor da despesa, discriminadamente:

V — especificagdo e o destino da mercadoria oy do servigo.

Art. 12. 86 serdo aceitos os comprovantes de despesas que

I — estejam emitidos em nome do Municipio de Arapud/MG ou Prefeitura
Municipal de Arapudi/MG, com aposi¢io do respectivo CNPJ (19,942 895/0001-01 )

Il - contenham a quitagio, sempre legivel, do formecedor ou prestador de
SETVICOS,

Il — ndo contenha rasuras, emendas, entrelinhas, borrdes e contefido

ilegiveis; DO
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IV — sejam apresentados no original ou na primeira via do documento.

Art. 13. O saldo de adiantamento ndio utilizado serd devolvido a0s cofres
publicos, através de deposito ou transferéneia efetuado pelo responsdvel, com a
identificagiio do mesmo.

Art. 14. O prazo para o recolhimento do saldo a que se refere o artigo
anterior se dara até o 5° dia do més seguinte, observando-se o seguinie:

I = no més de dezembro. todos os saldos de adiantamentos deveriio ser
recolhidos a tesouraria, para fins de encerramento das contas do exercicio, até o dia 27
daquele més, mesmo que a despesa ainda ndo tenha sido realizada;

[1 - o saldo nio recolhido em época propria serd corrigido monetariamente
¢ descontado em folha de pagamento do servidor, sem prejuizo das sangdes
administrativas cabiveis;

Il — & corrego monetdria referida no inciso anterior sera da
responsabilidade patrimonial do servidor piblico municipal que ndo recolher os saldos

de adiantamentos no momento previsto no caput e no inciso I deste artigo.

CAPITULO 1V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15, O servidor ou autoridade responsavel prestard contas do
adiantamento recebido até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte,

Art. 16. A preslagiio de contas serd feila mediante preenchimento do
formulério de prestagio de contas de adiantamento recebido.

Art. 17. A cada adiantamento corresponders uma prestagdo de contas,
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Art. 18. Em dezembro, a prestagiio de contas deverd ser apresentada até o

dia 27(vinte e sete) deste més.

Art. 19. A prestagiio de contas serd encaminhada 4 Secretaria Municipal de
Finangas para fins de verificagio e conferéncia dos dispositivos legais,

% 1° A Controladonia Interna do Municipio emitird parecer circunstanciado
sobre a prestagio de comtas do adiantamento € o enviard a Secretaria Municipal de
Finangas para decisdo.

§ 2" Verificada qualquer irregularidade, a Controladoria Interna tomard as
providencias necessarias para a devida regularizagio, podendo inclusive opinar pela
instauragio de processo administrativo.

§ 3" Constatado pela Controlaria Interna erro de qualgquer natureza, esta
solicitara ao responsdvel pelo adiantamento recebido a regulanizaciio da prestagio de
conias,

§ 4° Venficado descumprimento de qualquer dispositivo legal serd dado
ciéncia ao Secretiro Municipal de Finangas.

§ 5% Ocorrendo a hipotese prevista no pardgrafo anterior, o Secretario
Municipal de Finangas concederd um prazo ao responsivel para a regularizacdo e
prestacio de contas, sob pena de sua ndo aprovagiio.

Art. 20. Se o responsavel pelo adiantamento n3o prestar contas no prazo
legal ou deixar de regularizar as contas ndo aprovadas, serfio adotadas as seguintes
providéncias:

| — no primeiro dia Atil seguinte ao do vencimenio do prazo lixado pelo
secretdno Municipal de Finangas para regularizag3o das contas, o responsavel pelo
adiantamento sera intimado a fazer a prestagio de contas no prazo improrrogavel de
U3 dias uteis, contados da data da imtimagdo;

PUBLICADO M
o SE |06 -




Prefeitura Municipal de Arapud - MG

Praga Séo Jodo Batista, 111 - Centro - Fone: (34) 3856-1234
CEP: 38860-000 - Arapua-MG

I - niio atendida a intimaglio. o Secretdrio Municipal de Financas
determinard o desconto em folha de pagamento do servidor
providencias legais ¢ administrativas cabiveis,

responsavel ¢ adotard

CAPITULO V
DA DISPOSICAO FINAL

Art. 21. Os processos e demais expedientes relativos acs adiantamentos
serdo arquivados pelo Municipio para fins de direito,

Art. 22. As despesas decorrentes da aplicaclo desta Lei correrdio por conta
de dotagdo orgamentdria constante do orgamento municipal vigente,

Art. 23. Revogam-se as disposicdes em contrario,
Art. 24. Esta Lei entra em vigor na data de sug publicagio,

Arapud, 26 de junho de 2019,
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